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Приложение №2

к Правилам делопроизводства 

и организации документооборота

Примерный перечень документов

с грифом утверждения

1. Акты (проверок и ревизий; приема законченных строительством объектов, оборудования; экспертизы; передачи дел и др.);

2. Задания (на проектирование объектов, технических сооружений, капитальное строительство: на проведение научно-исследовательских, проектно-конструкторских и технологических работ; технические и т.д.);

3. Организационные документы (правила, положения, порядки, регламенты, инструкции (должностные, технике безопасности и др.);

4. Организационная структура;

5. Отчеты (о деятельности подразделений, научно-исследовательских работах и т.д.);

6. Планы (производственные, научно-исследовательских работ, работ коллегиальных органов (советов, комиссий), учебные и др.);

7. Программы (проведения мероприятий, семинаров и др.);

8. Сметы (расходов, на капитальное строительство и др.);

9. Формы унифицированных документов;

10. Штатные расписания и изменения к ним.

